Zarzadzenie Nr RO.0050.153.2024
Burmistrza Ornety

z dnia 29 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie
Miejskim w Ornecie za rok 2024 oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (tj. Dz.
U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr R0.0050.123.2022 w sprawie
wprowadzenia do uzytku wewnetrznego ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Miejskim w Ornecie”, zarzagdzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow 1 pasywow w Urzedzie Miejskim w
Ornecie za rok 2024 w terminie od 29 listopada 2024 r. do 15 stycznia 2025 r. wedlug
harmonogramu inwentaryzacji sktadnikow majatku Urzgedu Miejskiego w Ornecie za 2024
rok, stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz zgodnie z planem
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Ornecie, stanowigcym zalacznik nr
2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej powoluje¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w
nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Agnieszka Napiorkowska
2) Cztonek — Krzysztof Semkiw
3) Cztonek — Oliwia Piasecka

§3

1. Powoluje zespoty spisowe do przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych majatku w
Urzedzie Miejskim w Ornecie, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Osoby powotane na cztonkdéw zespolow spisowych ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zespoly spisowe zobowigzane sa do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale
0sOb materialnie odpowiedzialnych.

§4

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 31.12.2024 r.



§5
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Droga spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.:

a) $rodki pienigzne i depozyty w kasie Urzedu Miejskiego w Ornecie,

b) druki $cistego zarachowania,

¢) materiaty, tj.: paliwo w samochodach stuzbowych Urzgedu Miejskiego w Ornecie,
Strazy Miejskiej w Ornecie, gminnych jednostkach OSP oraz opat w $wietlicach
wiejskich.

2. Drogg uzyskania potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.:

a) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytoéw bankowych i pozyczek,
papierow wartosciowych,
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,

3. Droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.:

a) wartosci niematerialnych 1 prawnych,

b) zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,

¢) srodkow trwatych w budowie (inwestycje rozpoczete),

d) naleznos$ci spornych i watpliwych,

e) rozrachunki z pracownikami,

f) rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,

g) nalezno$ci 1 zobowigzan wobec osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
h) gruntow,

1) $rodki trwalem do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

§6

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga potwierdzenia sald oraz droga poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacj¢ wartosci tych
sktadnikow wyznaczam pracownikow Referatu Finansowego we wspotpracy z pracownikami
merytorycznymi.

2. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald oraz weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w
terminach umozliwiajacych prawidtowe sporzadzenie bilansu.

3. Arkusze spisowe oraz inne materialy dotyczace inwentaryzacji nalezy przekazaé
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do 15 stycznia 2025 r.



§7

Zobowiazuje¢ Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji  Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespotow

spisowych.
§8

Komisja Inwentaryzacyjna ulega rozwigzaniu po wykonaniu zadan okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Ornety

Katarzyna Lasocka



