Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr R0O.0050.126.2025

Burmistrza Ornety
z dnia 20 listopada 2025 r.

PLAN PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI W URZEDZIE MIEJSKIM W

ORENCIE
OKkreslenie
Komérka podlegajaca Termin . aktyw(mi lub Rodzaj, forma,
Lp. . P przeprowadzenia pasywow technika
inwentaryzacji . . . . .
inwentaryzacji podlegajacych inwentaryzacji
inwentaryzacja
Spis z natury wedtug
1. | Swietlice wiejskie 31.12.2025 . Materiaty: opat stanu na dzien
31.12.2025 1.
Kasa Urzedu Srqdki pier.lirqz'ne w Spis z natury v&./efﬂug
2. Miejskiego w Ornecie 31.12.2025 . kasie, druki sc1slego stanu na dzien
zarachowania 31.12.2025 .
Weryfikacja -
Srodki pieniezne poréwnania danych
zgromadzone na ksiag rachunkowych z
Wszystkie rachunki rachunkach odpowiednimi
3. bank}(l)we do 15.01.2026 . bankowych, kredyty, dolfumentami i
pozyczki, papiery weryfikacja ich
warto§ciowe warto$ci na dzien
31.12.2025 1.
Wszystkie z
wyjatkiem
paleZnQéci spornych Uzgodnienie sald z
i watpliwych, wobec kontrahentami wedtug
4. | Naleznosci do 15.01.2026 . 0s6b .
nieprowadzacych S;?n}l 2n2a Oc;zslen
ksiag rachunkowych T r
oraz naleznosci
publicznoprawnych
Weryfikacja -
porownania danych
Naleznosci i ksigg rachunkowych z
5 zol?owliqzania wobec 4o 15.01.2026 1. Dane- ewidegcji odpowiednin-li.
0s6b nie prowadzacych ksiegowe;j dokumentami i
ksigg rachunkowych weryfikacja ich
wartos$ci na dzien
31.12.2025 1.
Weryfikacja -
poréwnania danych
Dane ewidencji ksiag rachunkowych z
ksiggowej i odpowiednimi
6. | Grunty do 15.01.2026 . doklignentejlcji dolgumentami i
zrodtowej weryfikacja ich

wartosci na dzien
31.12.2025 1.




Srodki trwale trudno

dostepne ogladowi (np.

budowle podziemne)

do 15.01.2026 1.

Dane ewidencji
ksiegowej i
dokumentacji
zrodtowej

Weryfikacja -
poréwnania danych
ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2025 1.

Naleznosci sporne i
watpliwe

w terminie
umozliwiajgcym
prawidlowe
sporzadzenie
bilansu

Dane ewidencji
ksiegowej

Weryfikacja -
poréwnania danych
ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2025 1.

Naleznosci i
zobowigzan wobec
pracownikow

do 15.01.2026 .

Dane ewidencji
ksiggowej

Weryfikacja -
poréwnania danych
ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2025 1.

10.

Naleznosci i
zobowigzan o
charakterze
publicznoprawnym

W terminie
umozliwiajacym
prawidlowe
sporzadzenie
bilansu

Dane ewidencji
ksiegowe;j

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2025 r.

11.

Srodki trwate w
budowie (inwestycje
rozpoczete)

w terminie
umozliwiajacym
prawidlowe
sporzadzenie
bilansu

Dane ewidencji
ksiegowe;j

Weryfikacja -
poréwnania danych
ksigg rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartos$ci na dzien
31.12.2025 1.

12.

Warto$ci niematerialne
i prawne

do 15.01.2026 .

Dane ewidencji
ksiggowej

Weryfikacja -
poréwnania danych
ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2025 1.

13.

Dhugoterminowe
aktywa finansowe —
udziaty w spotkach

do 15.01.2026 1.

Dane ewidencji
ksiggowej

Weryfikacja -
poréwnania danych
ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartos$ci na dzien
31.12.2025 1.




