RO.2110.2.2026

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 12 lutego 2026 r.

Burmistrz Ornety
oglasza nabor na stanowisko pracy
w Urzedzie Miejskim w Ornecie
Audytor wewnetrzny

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miejski w Ornecie ul. Plac Wolnosci 26, 11-130 Orneta

2. OKreslenie stanowiska:
Audytor wewnetrzny

3. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbe¢dne:
a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztalcenie wyzsze,
¢) petna do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
d) niekaralno$¢ za przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,
e) posiadanie kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewngtrznego:

- jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association
of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE),
Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor
(CFSA), Chartered Financial Analyst (CFA), lub

- zlozenie, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewngetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

- uprawnienia bieglego rewidenta, lub

- dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego 1 legitymowanie si¢ dyplomem
ukonczenia studidéw podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego, wydanym przez
jednostke organizacyjng, ktora w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie
z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych
lub prawnych.

f) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
a) znajomos$¢ przepisow:
- ustawa o samorzadzie gminnym,
- ustawa o finansach publicznych,
- ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego,
b) obstuga komputera,
¢) obstluga urzadzen biurowych.



Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku:
Dokonywanie audytu wewnetrznego, a w szczegolnosci:

a)

g)
h)

wykonywanie czynnosci pozwalajacych uzyska¢ obiektywng i niezalezng oceng
funkcjonowania urzedu i podleglych gminie jednostek organizacyjnych w zakresie
gospodarki finansowej pod wzgledem legalnos$ci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci,
przejrzystosci 1 jawnosci,

sporzadzanie planu audytu oraz sktadanie Burmistrzowi sprawozdan z jego realizacji,
gromadzenie 1 archiwizowanie dokumentacji dotyczacej przeprowadzanych audytow,
przeprowadzanie kontroli celowos$ci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow przez podlegte gminie jednostki organizacyjne,

zapewnienie w urz¢dzie adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli
zarzadczej zgodnie z obowigzujacymi dla sektora finanséw publicznych standardami,
sporzadzanie okresowych planéw kontroli oraz sktadanie Burmistrzowi sprawozdan z ich
realizacji,

gromadzenie 1 archiwizowanie dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych,

monitorowanie efektywnos$ci pracy audytu wewnetrznego oraz dokonywanie ocen
kontroli zarzadcze;j.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) umowa o prac¢ w wymiarze 1/4 etatu,
b) zadaniowy system pracy,
¢) miejsce pracy: pomieszczenie biurowe, praca w terenie,
d) praca administracyjno-biurowa,
e) praca wykonywana przy monitorze ekranowym,
f) oswietlenie naturalne i sztuczne,
g) przewidywany termin rozpoczgcia pracy: miesigc marzec,
h) pierwsza umowa o prac¢ zawarta bedzie na czas okreslony do 6-u miesiecy.

Informacje dodatkowe:
a) osoby podejmujace po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym

kierowniczym urz¢dniczym w jednostkach, o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 poz. 1135
z p6ézn. zm.) zobowigzane beda do odbycia stuzby przygotowawczej i uzyskania
pozytywnego wyniku z egzaminu konczacego stuzbe¢ przygotowawcza,

b) Burmistrz Ornety moze zwolni¢ z obowiazku stuzby przygotowawczej pracownika,

ktorego wiedza lub umiejetnosci umozliwiajg nalezyte wykonanie obowiazkow,

¢) wyze] wymienione procedury zostaly szczegdtowo okreSlone w Zarzadzeniu Nr 5/09

Burmistrza Ornety z dnia 14.01.2009 r. w sprawie szczegétowego sposobu
przeprowadzania stuzby przygotowawczej 1 organizowanie egzaminu Kkonczacego
te stuzbe w Urzedzie Miejskim w Ornecie.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Ornecie:

W miesigcu styczniu 2026 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie
Miejskim w Ornecie w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.



4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny - wlasnorgcznie podpisany,

b) zyciorys (cv) z uwzglednieniem przebiegu kariery - wlasnorecznie podpisany,

¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wilasnorecznie
podpisany,

d) kserokopia dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

e) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje, uprawnienia i umiejgtnosci,

f) kserokopia §wiadectw pracy, zas§wiadczen o odbyciu stazu oraz oryginat zaswiadczenia od
pracodawcy - w przypadku trwania stosunku pracy,

g) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petlni praw
publicznych - wlasnorecznie podpisane,

h) oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz nie toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie
karne - wlasnorecznie podpisane,

i) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781) - wlasnorg¢cznie podpisane,

j) klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéw do zatrudnienia w
Urzedzie Miejskim w Ornecie wlasnorgcznie podpisana — druk dostgpny jest w Biuletynie
Informacji Publiczne;j,

k) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na wyzej wymienionym stanowisku - wtasnorecznie podpisane.

Uwaga: dokumenty, o ktorych mowa w pkt. a, b, c, g, h, i, j, k - nalezy podpisac wlasnorecznym
podpisem.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Ornecie
lub poczta na adres urzgdu, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.02.2026 r. do godziny
153, wzamknietej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem
do korespondenciji i numerem telefonu kandydata, z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
pracy _Audytor _wewnetrzny”. W przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego — poczta elektroniczng na adres: umig@orneta.pl. O waznosci ofert decyduje
data faktycznego wpltywu do Urzedu Miejskiego w Ornecie.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po uplywie wyzej okre§lonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci speliajacy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie
IT etapu postepowania rekrutacyjnego.

Dodatkowe informacje dla kandydatow zostang umieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Urzedu Miejskiego w Ornecie.

Informacja o rozstrzygnigciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Ornecie.
Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.

Otrzymane dokumenty nie beda odsytane - mozna je odebraé¢ osobiscie w Sekretariacie Urzgdu
pok. nr 3 przez okres 1 miesigca po zakonczeniu naboru. Nieodebrane dokumenty zostang
komisyjnie zniszczone po wyzej wymienionym okresie.



mailto:umig@orneta.pl

Informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Ornety z siedziba: ul. Plac Wolnosci
26, 11-130 Orneta.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w Ornecie pod
adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

2) Dane osobowe podane przez kandydatow beda przetwarzane jedynie w celu rekrutacji
pracownika na stanowisko okreslone w ogloszeniu o naborze.

3) Kandydaci posiadajg prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

4) Podanie danych osobowych przez kandydatow jest dobrowolne, jednak ich brak
spowoduje, ze ztozona oferta pracy nie zostanie rozpatrzona.

Burmistrz Ornety

Katarzyna Lasocka



