
Zarządzenie Nr RO.0050.62.2026 

 Burmistrza Ornety 
z dnia 25 czerwca 2026 roku 

 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania oraz korzystania ze świetlic 

wiejskich znajdujących się na terenie Gminy Orneta. 
 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie 
gminnym (t.j. Dz .U. 2026 poz. 662), zarządzam co następuje: 

 
 

§ 1. Wprowadza się Regulamin korzystania i wynajmu świetlic wiejskich będących 

własnością Gminy Orneta, stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Burmistrzowi Ornety. 

§ 3. Z dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia traci moc Zarządzenie                                

nr RO.0050.120.2015 Burmistrza Ornety z dnia 8 września 2015 r. w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania oraz korzystania ze świetlic wiejskich na 

terenie Gminy Orneta.  

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega ogłoszeniu w Biuletynie 

Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Ornecie. 

 
 
 
                                                                                                                        Burmistrz Ornety 
  
                                                                                                                        Katarzyna Lasocka 
 



Załącznik do 
 Zarządzenia Burmistrza Ornety             

Nr RO.0050.62.2026.  
z dnia 25 czerwca 2026 roku 

Regulamin korzystania i wynajmu świetlic wiejskich 

 Rozdział I 
POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 
§1.1  Świetlice wiejskie stanowią własność Gminy Orneta i służą realizacji zadań 

własnych gminy w zakresie działalności społecznej, kulturalnej, edukacyjnej                                   

i integracyjnej mieszkańców.  

2. Ze świetlic mogą korzystać:  

1) mieszkańcy gminy,  

2) organizacje pozarządowe,  

3) jednostki pomocnicze gminy,  

4) ochotnicze straże pożarne,  

5) kluby sportowe 

6) placówki oświatowe  

7) inne podmioty na zasadach określonych w niniejszym regulaminie. 

 

Rozdział II 

ZASADY KORZYSTANIA ZE 
ŚWIETLIC 

 

§2.1  Nieodpłatnie ze świetlic mogą korzystać:  

1) sołectwa w związku z realizacją zadań statutowych,  

2) ochotnicze straże pożarne,  

3) organizacje pozarządowe  

4) jednostki organizacyjne gminy.  

5) kluby sportowe 

zarejestrowane na terenie Gminy Orneta, prowadzące działalność społeczną w ramach 

organizowanych inicjatyw społecznych. 

2. Nieodpłatne korzystanie obejmuje spotkania statutowe, szkolenia, warsztaty, 

zebrania i przedsięwzięcia o charakterze społecznym, kulturalnym lub edukacyjnym.  

3. Odpłatne użyczenie świetlicy – dotyczy organizacji uroczystości rodzinnych, 



spotkań prywatnych, szkoleń, konferencji i innych przedsięwzięć.   

4. Odpłatne użyczenie świetlicy dotyczy mieszkańców gminy oraz instytucji                               

i podmiotów zewnętrznych.  

5. Pierwszeństwo w korzystaniu ze świetlic mają przedsięwzięcia organizowane przez 

Gminę  Orneta oraz jednostki organizacyjne gminy.  

6. Członkom kół gospodyń wiejskich działających na terenie Gminy Orneta przysługuje 

ulga w wysokości 50% obowiązującej stawki wynajmu świetlicy wiejskiej na 

organizację uroczystości rodzinnych i okolicznościowych o charakterze prywatnym.  

§3.1  Warunkiem skorzystania z ulgi jest:  

1. posiadanie statusu członka koła gospodyń wiejskich;  

2. przedstawienie zaświadczenia lub pisemnego potwierdzenia wydanego przez 

zarząd koła gospodyń wiejskich.  

2. Ulga przysługuje wyłącznie jednej osobie będącej organizatorem wydarzenia.  

3. Z ulgi można skorzystać nie częściej niż raz w roku kalendarzowym. 

§ 4.1.  Osoba lub podmiot korzystający ze świetlicy zobowiązany jest do: 

1) przestrzegania przepisów przeciwpożarowych i sanitarnych,  

2) utrzymania porządku i czystości,  

3) korzystania z wyposażenia zgodnie z jego przeznaczeniem,  

4) pokrycia kosztów napraw szkód powstałych podczas użytkowania,  

5) pozostawienia obiektu w stanie niepogorszonym. 

2. Osoby korzystające ze świetlicy, zobowiązane są do kulturalnego zachowania wobec 

wszystkich osób przebywających w świetlicy. 

3. Korzystanie z mienia należącego do świetlicy może odbywać się jedynie za zgodą 

Burmistrza Ornety. 

4.Korzystający ze świetlicy mają obowiązek dbać o mienie znajdujące się                             

w pomieszczeniach (sprzęt, meble itp.), które nie mogą być niszczone, przywłaszczane 

przez uczestników, ani wynoszone poza teren świetlicy. 

5. Korzystający ze świetlicy dbają o czystość pomieszczeń i otoczenia świetlicy, stosują 

się do niniejszego Regulaminu, przestrzegają przepisów BHP, p.poż oraz dotyczących 

porządku publicznego. 

6. Najemca/Biorący do używania odpowiada za bezpieczeństwo osób korzystających z 

obiektu w trakcie wynajmu/użyczenia. 

7. Najemca/Biorący do używania jest zobowiązany do wywozu i zagospodarowania 



odpadów wytworzonych w związku z wynajmem/użyczeniem świetlicy. 

8. Na terenie świetlicy obowiązuje zakaz palenia papierosów.  

9.Na terenie świetlicy obowiązuje bezwzględny zakaz spożywania alkoholu                                              

i innych środków odurzających  oraz przebywania pod ich wpływem.  

Rozdział III 

Wynajem świetlic 

 

§5.1. Wynajem świetlicy wiejskiej realizowany jest na podstawie: 

1) wniosku złożonego przez zainteresowanego – wg wzoru stanowiącego załącznik 

do niniejszego regulaminu, 

2) zawartej umowy użyczenia – wzór umowy stanowi załącznik do niniejszego 

regulaminu. 

2. Użyczenie świetlicy wiejskiej odbywa się po wcześniejszym uzgodnieniu terminu                           

z pracownikiem Urzędu Miejskiego  w Ornecie,  który prowadzi rejestr najmu świetlicy. 

3. Wniosek składa się w Urzędzie Miejskim w Ornecie w terminie nie późniejszym niż 3 

dni przed planowaną datą wynajmu.  

4. Wniosek jest podstawą do podpisania umowy użyczenia świetlicy. 

5. O wynajmie decyduje kolejność zgłoszeń, z uwzględnieniem pierwszeństwa 

określonego w § 2 ust. 2.  

 

§6.1. Wysokość opłat za wynajem określa cennik stanowiący załącznik nr 1 do 

niniejszego regulaminu.  

2. Opłata obejmuje korzystanie z pomieszczeń i wyposażenia świetlicy.  

3. Najemca może zostać zobowiązany do wniesienia kaucji zabezpieczającej 

Rozdział IV 

OBOWIĄZKI GMINY 
 

§ 7.1.  Do zadań i obowiązków Gminy  należy: 

1) czuwanie nad przestrzeganiem regulaminu świetlicy oraz nadzór nad porządkiem w 

pomieszczeniach świetlicy i wokół obiektu; 

2) dbanie o urządzenia i wyposażenie znajdujące się w świetlicy, 

3) czuwanie nad likwidacją ewentualnych  usterek, awarii, a także szkód 

wyrządzonych przez najemców, 

4) udostępnienie świetlicy najemcom; 

5) odbiór świetlicy po zakończeniu wynajmu 

6) prowadzenie rejestru najmu 



Rozdział V 

           OPŁATY ZA WYNAJEM 

 

§ 8.1.Ustala się wysokość zryczałtowanej opłaty eksploatacyjnej stawki za wynajem 

świetlic wiejskich  według cennika określonego w załączniku nr 1 do niniejszego 

regulaminu. 

2. Najemca uiszcza opłatę za wynajem świetlicy, w kasie Urzędu Miejskiego w Ornecie 

lub przelewem na rachunek bankowy Gminy Orneta prowadzony przez Bank Millenium 

S.A Warszawa  nr 87 1160 2202 0000 0000 6194 0722. 

3. Dochody uzyskane z wynajmu świetlic są dochodami Gminy Orneta. 

4. Dowód wpłaty za wynajem okazywany jest pracownikowi Urzędu Miejskiego                       

w Ornecie przed podpisaniem umowy. 

 

Rozdział VI 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

§ 9. Najemca ponosi odpowiedzialność za zniszczenie mienia, w tym za działanie osób 

trzecich korzystających ze świetlicy, jeżeli w wyniku ich działania powstały szkody. 



Załącznik nr 1 

do Regulaminu korzystania ze świetlic wiejskich  

stanowiących własność Gminy Orneta. 

 

Cennik opłat za wynajem świetlic wiejskich stanowiących własność Gminy Orneta. 
 

Opłata brutto – obejmuje czynsz najmu i koszty mediów 
 
 
 

Lokalizacja 
świetlicy 

Przyjęcia 
okolicznościowe: 
1.Wesela 
2.Chrzciny 
3.Komunie 
4.Urodziny – powyżej 4 
godzin 
 

1.Spotkania 
2.Pokazy 
3.Prezentacje 
4.Szkolenia 
5.Kursy 
 

1.Stypy (do 4 godzin) 
2.Urodziny (do 4 
godzin) 

Świetlica Wiejska  
Opin 

600 zł 100 zł/h 300 zł 

Świetlica Wiejska  
Mingajny 

600 zł 100 zł/h 300 zł 

Świetlica Wiejska 
Wola Lipecka 

600 zł 100 zł/h 300 zł 

Świetlica Wiejska 
Henrykowo 

600 zł 100 zł/h 300 zł 

Świetlica Wiejska 
Dąbrówka 

600 zł 100 zł/h 300 zł 

Świetlica Wiejska 
Wojciechowo 

600 zł 100 zł/h 300 zł 

Świetlica Wiejska 
Krosno 

600 zł 100 zł/h 300 zł 

Świetlica Wiejska 
Karbowo 

600 zł 100 zł/h 300 zł 

Świetlica Wiejska 
Bażyny 

600 zł 100 zł/h 300 zł 

Świetlica Wiejska 
Nowy Dwór 

600 zł 100 zł/h 300 zł 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 2 

do Regulaminu korzystania ze świetlic wiejskich  

stanowiących własność Gminy Orneta. 

 
 

……………………………………..     ……………………….…………………… 
          (imię i nazwisko/ dane os. prawnej)                                                                                               (miejscowość, data) 

…………………………………….. 
 (adres zamieszkania) 

…………………………………….. 

…………………………………….. 
 (telefon kontaktowy) 

 

BURMISTRZ ORNETY 
 
 

Wniosek o udostępnienie świetlicy wiejskiej 
 

Zwracam się z prośbą o użyczenie świetlicy wiejskiej w ………………………………, wraz zapleczem 

kuchennym/bez zaplecza kuchennego*. 

W terminie od dnia ……………………godz. ……... do dnia …………………… godz. …………. 

1. Cel na jaki ma być użyczona świetlica: 

………………………………………………………………………………………..………………. 

2. Organizator przedsięwzięcia: 

………………………………………………………………………………………..………………. 

3. Osoba odpowiedzialna za utrzymanie porządku i bezpieczeństwa:  
 
…………………………………………………………………………..…………………………… 
 (imię i nazwisko)                                  

 
4. Przewidywana ilość osób …………………………. 

 

Jednocześnie oświadczam, że: 

a) zapoznałem się z Regulaminem funkcjonowania oraz korzystania ze świetlic wiejskich 
na terenie Gminy Orneta stanowiącym Załącznik do Zarządzenia Nr RO.0050.62.2026 
Burmistrza Ornety z dnia 25 czerwca 2026 r.  
b) zobowiązuje się do przestrzegania w/w Regulaminu. 
 

 

         ………………………………… 
                                                                       (podpis wnioskodawcy) 
 
 * niepotrzebne skreślić 
 



 

 

OŚWIADCZENIE - ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH  
 

 
 Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych   w przedstawionym 
przeze mnie wniosku  dla potrzeb niezbędnych do realizacji procedury użyczenia świetlicy 
wiejskiej  - zgodnie z ustawą    z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  (tj. Dz. 
U. z 2016 r. poz. 922).oraz w związku    z wejściem w życie od 25 maja 2018 r. Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679     z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych  w związku z przetwarzaniem danych osobowych i ich swobodnego 
przepływu  
 
 

Informacja dotycząca ochrony danych osobowych 
 

✓ Informujemy, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Ornety,                        
Plac Wolności 26, 11-130 Orneta (dalej Administrator); 

✓ Administrator powołał inspektora ochrony danych osobowych z którym kontakt jest 
możliwy pod adresem email: iod@orneta.pl; 

✓ Pani/Pana dane osobowe zostały przekazane dobrowolnie i będą przetwarzane na 
podstawie  art. 6 ust. 1  lit. b w celu związanym ze  sporządzeniem umowy na użyczenie 
pomieszczenia świetlicy; 

✓ Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 7 
pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  (tj. Dz. U. 2016 r. 
poz. 922); 

✓ Masz prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie 
ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego dokonano na jej podstawie przed 
cofnięciem zgody;  

✓ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat lub do ewentualnego 
wycofania przez Panią/Pana zgody na przetwarzanie danych; 

✓ posiada Pani/Pan: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych  Pani/Pana 
dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
- na podstawie art.  18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO; 
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych , gdy uzna 
Pani/ Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO;  

 
 
 

 

 

                ……………………….………………….…………… 

         Data,  i podpis składającego oświadczenie 
 
 
 
 
 



 
 

 

                                             Umowa użyczenia pomieszczenia 
 

W dniu ……………………………………….. r. w Ornecie pomiędzy: 

Gminą Orneta, z siedzibą w Ornecie, przy ul. Plac Wolności 26; 11 130 Orneta 

NIP 743-20-22-880; REGON: 170748092   

 reprezentowaną przez: 

- Katarzynę Lasocką –  Burmistrz Ornety 

zwanym dalej Użyczającym,  a  

 

Panią / Panem ………………………………………… adres zam. …………………………………….. 

zwanym dalej Biorącym w używanie, 

zawarta została umowa o następującej treści: 
 

§ 1 

1. Użyczający użycza i daje w odpłatne używanie, a Biorący w używanie  przyjmuje do używania salę 

znajdującą się w Świetlicy Wiejskiej w ………………………………… z wyłącznym przeznaczeniem 

na organizację ……………………………………….. – w dniu …………………………. od godziny ………… do 

godziny …………………….. 

2. Wniosek o użyczenie świetlicy wiejskiej stanowi załącznik do umowy. 

3. Przygotowywanie i podawanie posiłków oraz napojów w użyczonym obiekcie następuje na ryzyko i 

koszt Biorącego w używanie. 

4. Użyczający nie ponosi odpowiedzialności za zagrożenia wynikające z faktu przygotowania  i 

podawania posiłków oraz napojów. 
 

§ 2 

Użyczający udostępnia Biorącemu w używanie całe wyposażenie będące na stanie świetlicy, za które 

Biorący w używanie bierze całą odpowiedzialność.  

 

§ 3 

1. Biorący w używanie może tymczasowo przystosować lokal do swoich potrzeb: dekoracja 

wnętrza (nienaruszająca estetyki pomieszczenia budynku), tymczasowego zainstalowania 

swojego nagłośnienia.  

2. Sposób przystosowania lokalu do potrzeb Biorącego w używanie wymaga uprzedniej zgody 

Użyczającego.  

3. Biorący w używanie nie może bez zgody Użyczającego zmienić przeznaczenia na jakie lokal 

został użyczony. 

§ 4 

 
Biorący w używanie zobowiązuje się do uiszczenia zryczałtowanej opłaty eksploatacyjnej, w wysokości 

ustalonej na podstawie Zarządzenia Nr RO.0050.62.2026 Burmistrza Ornety z dnia 25 czerwca 2026 r.  

Załącznik Nr 1 do Regulaminu – ……………….  

 
§ 5 

 



1. Biorący w używanie ponosi pełną odpowiedzialność za zaproszonych gości, urządzenia i 

wyposażenie znajdujące się w sali, o której mowa w § 1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia bądź 

kradzieży urządzeń lub wyposażenia, o których mowa wyżej Biorący w używanie ma obowiązek 

zgłoszenia tego faktu Użyczającemu. 

2. Biorący w używanie zobowiązany jest do przestrzegania przepisów BHP i przeciwpożarowych 

obowiązujących w budynku, jak również do utrzymywania w należytej czystości najmowanego 

pomieszczenia. 

3.  Biorący w używanie zobowiązany jest do pozostawienia wynajmowanego pomieszczenia w takim 

stanie, w jakim zostało mu ono udostępnione. 

4. Po zakończeniu używania, o którym mowa w § 1 Biorący w używanie zgłosi ten fakt  Użyczającemu w 

celu wspólnego sprawdzenia stanu technicznego sali oraz znajdujących się w niej urządzeń i 

wyposażenia. 
 

§ 6 

 

1. Biorący w używanie ponosi odpowiedzialność za wyposażenie znajdujące się w świetlicy 

oraz bezpieczeństwo osób biorących udział w uroczystości. 

2. Na Biorącym w używanie spoczywają odrębne obowiązki wynikające z praw autorskich, 

a w  szczególności ZAIKS. 

 

§ 7 

 

Biorący w używanie nie ma prawa oddawać do korzystania przedmiotu użyczenia osobom trzecim 

bez uzyskania zgody wynajmującego. 

 

§ 8 

 

Wszelkie zmiany umowy mogą być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 9 

 

1. Po zakończeniu używania Biorący w używanie zobowiązuje się do zwrotu lokalu 

bez dodatkowych  wezwań w stanie, jaki istniał w dniu przejęcia.  

2. Zwrot lokalu powinien nastąpić nie później jak w dniu następującym po zakończeniu 

spotkania, na które był wynajęty.  

 

§ 10 

 

1. Biorący w używanie ponosi odpowiedzialność za zniszczenia mienia, w tym za działanie 

osób trzecich,  jeśli w wyniku ich działania powstały szkody materialne.  

2. Biorący w używanie jest zobowiązany do naprawienia szkód i uzupełnienia braków 

w wyposażeniu (tzn. danego elementu kompletu, bądź całego kompletu o takich samych lub 

podobnych parametrach użytkowych i kolorystycznych).  

3. Koszty remontów i napraw pomieszczeń oraz sprzętu powstałych w czasie trwania najmu 

ponosi Biorący w używanie.  

 

§ 11 



 

Wszelkie spory, wynikające z różnej interpretacji ustaleń niniejszej umowy, strony będą starały się 

rozwiązać polubownie w przypadku nie dojścia przez strony do porozumienia, do rozstrzygnięcia sporu 

ustala się właściwe rzeczowe sądy. 

 
 

§ 12 

 
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.  

 

§ 13 
 

Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 

 

Biorący w używanie Użyczający 
 

 

 

.......................................................... 
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