
ZARZĄDZENIE NR 0050.70.2026  

BURMISTRZA ORNETY  

z dnia 01.07.2026 r.  

 

w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Umów w Urzędzie Miejskim w Ornecie  

Na podstawie art. 30 ust.1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  

(t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 662 ze zm.) oraz art. 34 a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 1483 ze zm.) w związku z rozporządzeniem Ministra Finansów 

i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora 

Finansów Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440) zarządzam, co następuje:  

§ 1. W Urzędzie Miejskim w Ornecie tworzy się Centralny Rejestr Umów zwany dalej CRU, 

prowadzony przez wyznaczonego pracownika, według wzoru stanowiącego załącznik do niniejszego 

zarządzenia.  

§ 2. Obowiązek rejestracji umów w CRU dotyczy wszystkich umów zawartych przez Gminę Orneta, 

które stanowią zamówienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) i zostały zawarte w formie pisemnej, 

dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczególnej. Rejestracja dotyczy wszystkich umów 

odpłatnych, zawartych po 1 lipca 2026 r.  

§ 3. W celu zarejestrowania umowy w CRU pracownik merytoryczny wypełnia tabelę, zgodnie  

z formularzem stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia, który zamieszczony  

jest w wersji edytowalnej na dysku wspólnym, a uzupełnioną tabelę przesyła za pośrednictwem poczty 

elektronicznej do pracownika prowadzącego CRU.  

§ 4. W przypadku konieczności dokonania aktualizacji informacji w rejestrze, pracownik 

merytoryczny niezwłocznie zgłasza aktualizowane dane pracownikowi prowadzącemu CRU poprzez 

informację przesyłaną za pośrednictwem poczty elektronicznej. Za prawidłowość i kompletność danych 

przekazywanych do publikacji odpowiada pracownik merytoryczny. 

§ 5. Pracownik prowadzący CRU potwierdza fakt zarejestrowania umowy w Centralnym Rejestrze 

Umów poprzez opatrzenie zapisem na wydruku wiadomości od pracownika merytorycznego 

,,Zarejestrowano w rejestrze Umów pod pozycją .................... podpis ........................”;  

§ 6. Informacje o umowie oraz jej aktualizacji, pracownik merytoryczny przekazuje do pracownika 

prowadzącego CRU bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni odpowiednio od dnia 

zawarcia umowy lub jej aktualizacji. Natomiast informację o zakończeniu umowy pracownik 

merytoryczny przekazuje do pracownika prowadzącego CRU najpóźniej dzień przed zakończeniem 

umowy. 

§ 7. Publikacji umów w Rejestrze dokonuje wyznaczony pracownik, bez zbędnej zwłoki, w terminie 

nie późniejszym niż 30 dni od zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie. Za dzień 

zawarcia umowy uważa się dzień podpisania jej przez ostatnią ze stron. Przepis ten stosuje  

się odpowiednio do aneksów umów. 

§ 8. W Centralnym Rejestrze Umów nie udostępnia się informacji o umowie, co do których prawo 

do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 września 

2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902). 

 

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Burmistrz Ornety  

  
  

   Katarzyna Lasocka 


