ZARZADZENIE NR 0050.70.2026
BURMISTRZA ORNETY
z dnia 01.07.2026 .

w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Umow w Urzedzie Miejskim w Ornecie

Na podstawie art. 30 ust.1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2026 r. poz. 662 ze zm.) oraz art. 34 a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 1483 ze zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Finansow
i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Miejskim w Ornecie tworzy si¢ Centralny Rejestr Uméw zwany dalej CRU,
prowadzony przez wyznaczonego pracownika, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Obowiazek rejestracji umoéw w CRU dotyczy wszystkich uméw zawartych przez Gming Orneta,
ktore stanowig zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) i zostaly zawarte w formie pisemne;j,
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej. Rejestracja dotyczy wszystkich umow
odptatnych, zawartych po 1 lipca 2026 r.

§ 3. W celu zarejestrowania umowy w CRU pracownik merytoryczny wypenia tabele, zgodnie
z formularzem stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia, ktory zamieszczony
jest w wersji edytowalnej na dysku wspolnym, a uzupetniong tabele przesyta za posrednictwem poczty
elektronicznej do pracownika prowadzacego CRU.

§ 4. W przypadku koniecznosci dokonania aktualizacji informacji w rejestrze, pracownik
merytoryczny niezwlocznie zglasza aktualizowane dane pracownikowi prowadzacemu CRU poprzez
informacj¢ przesytang za posrednictwem poczty elektronicznej. Za prawidtowosc¢ i kompletnos¢ danych
przekazywanych do publikacji odpowiada pracownik merytoryczny.

§ 5. Pracownik prowadzacy CRU potwierdza fakt zarejestrowania umowy w Centralnym Rejestrze
Umow poprzez opatrzenie zapisem na wydruku wiadomosci od pracownika merytorycznego
,,Zarejestrowano w rejestrze Umow pod pozycja ........ceeeveenee. POAPIS oo ”

§ 6. Informacje o umowie oraz jej aktualizacji, pracownik merytoryczny przekazuje do pracownika
prowadzacego CRU bez zbgdnej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni odpowiednio od dnia
zawarcia umowy lub jej aktualizacji. Natomiast informacj¢ o zakonczeniu umowy pracownik
merytoryczny przekazuje do pracownika prowadzacego CRU najpdzniej dzien przed zakonczeniem
umowy.

§ 7. Publikacji uméw w Rejestrze dokonuje wyznaczony pracownik, bez zbednej zwloki, w terminie
nie pozniejszym niz 30 dni od zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie. Za dzien
zawarcia umowy uwaza si¢ dzien podpisania jej przez ostatnig ze stron. Przepis ten stosuje
si¢ odpowiednio do aneksow umow.

§ 8. W Centralnym Rejestrze Umow nie udostepnia si¢ informacji o umowie, co do ktérych prawo
do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 1 2-2b ustawy z dnia 6 wrzes$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 1. poz. 902).

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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