ZARZADZENIE NR RO.0050.97.2026
BURMISTRZA ORNETY
z dnia 1 wrzesnia 2026 r.

w sprawie upowaznienia Zast¢pcy Burmistrza Ornety do skladania oSwiadczen woli

oraz podpisywania i zatwierdzania dokumentéw

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4 oraz art. 46 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662, z pdzn. zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

1.

§1

Upowazniam Zastepce Burmistrza Ornety Pana Jacka Sochackiego do dzialania w imieniu
Burmistrza Ornety w zakresie spraw powierzonych mu do prowadzenia, w szczego6lnosci
do prowadzenia biezacych spraw Gminy Orneta i Urzedu Miejskiego w Ornecie
zwigzanych z zakresem powierzonych mu zadan.

W ramach upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1, Zastepca Burmistrza jest uprawniony
w szczegdlnosci do:

a) podpisywania pism, zawiadomien, informacji, wezwan, odpowiedzi 1 innych
dokumentoéw zwigzanych z realizacja powierzonych mu zadan;

b) podpisywania dokumentéw kierowanych do organéw administracji publicznej,
jednostek organizacyjnych Gminy, osob prawnych, jednostek sektora finanséw
publicznych oraz innych podmiotow, w zakresie powierzonych spraw;

c) reprezentowania Burmistrza w kontaktach z podmiotami zewne¢trznymi w zakresie
powierzonych spraw;

d) podejmowania czynno$ci zwigzanych z biezacym wykonywaniem zadan Gminy
1 Urzedu Miejskiego, o ile przepisy prawa nie zastrzegajg ich do wytacznej kompetencji
Burmistrza lub innego organu;

e) podpisywania dokumentéw zwigzanych z realizacja uchwal Rady Miejskiej w Ornecie
oraz zarzadzen Burmistrza, w zakresie powierzonych mu zadan.

§2

. Upowazniam Zastgpce Burmistrza Ornety Jacka Sochackiego do skladania w imieniu

Gminy Orneta o$wiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem Gminy, w zwigzku z realizacja
zadan powierzonych mu do prowadzenia.

Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje w szczeg6lnosci prawo do:
a) zawierania, zmiany, wypowiadania i rozwigzywania umow cywilnoprawnych;

b) skladania oswiadczen zwigzanych z wykonywaniem, zmiang lub rozwigzaniem
stosunkow prawnych wynikajacych z zawartych umow;



¢) podpisywania porozumien, aneksow, ugdd oraz innych dokumentow dotyczacych

realizacji zawartych umow;

d) skladania o$wiadczen dotyczacych praw 1 obowigzkéw Gminy wynikajacych

z zawartych umow;

e) podejmowania czynno$ci zwigzanych z wykonywaniem praw majatkowych Gminy

3.

2.
a)

b)
©)

d)

3.

w zakresie powierzonych spraw.

Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, moga by¢ dokonywane w zakresie zadan
powierzonych Zastgpcy Burmistrza i z zachowaniem przepiséw prawa, uchwal Rady
Miejskiej w Ornecie, zarzadzen Burmistrza oraz obowigzujacych zasad gospodarowania
mieniem komunalnym.

Jezeli czynno§¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzania pieni¢znego, jej
dokonanie wymaga kontrasygnaty Skarbnika Gminy Orneta albo osoby przez niego
upowaznionej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§3

. Upowazniam Zast¢gpce Burmistrza Ornety Jacka Sochackiego do podpisywania

1 zatwierdzania dokumentow zwigzanych z gospodarka finansowg Gminy 1 Urzedu
Miejskiego w Ornecie, w zakresie powierzonych mu obowigzkow.

Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje w szczegolnosci:

zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur, rachunkéw i innych dowodow
ksieggowych;

zatwierdzanie rozliczen kosztow podrozy stuzbowych pracownikow;

podpisywanie i zatwierdzanie list ptac — w zakresie wynikajacym z obowiazujacych zasad
kontroli 1 obiegu dokumentow;

zatwierdzanie wnioskow o zaliczke¢ na zakup materiatlow 1 realizacj¢ innych wydatkow
zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu;

podpisywanie polecen wyjazdow stuzbowych pracownikow;

zatwierdzanie innych dokumentéw dotyczacych wydatkdéw, w zakresie powierzonych
obowigzkow 1 zgodnie z obowigzujacymi zasadami kontroli 1 obiegu dokumentow.

Wykonywanie czynnosci okreslonych w niniejszym paragrafie nie obejmuje kompetencji
Skarbnika Gminy jako gléwnego ksiggowego budzetu ani czynno$ci zastrzezonych
przepisami prawa do jego wylacznej kompetencji.

§4

. Upowazniam Zastgpce Burmistrza Ornety Jacka Sochackiego do podpisywania

dokumentow zwigzanych z realizacja obowigzkow Gminy jako pracodawcy i ptlatnika,
w zakresie powierzonych mu spraw, w szczegdlnosci:



d)

2.

1.

a)

b)

©)

d)

e)

2.

1.
a)

b)

©)

dokumentow zwigzanych z zatrudnianiem, organizacjag pracy 1 biezacym
funkcjonowaniem Urzedu — w zakresie niezastrzezonym do kompetencji Burmistrza;

deklaracji, informacji, zgloszen i raportow skladanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych;

dokumentéw zwigzanych z realizacja obowigzkéw ptlatnika podatku dochodowego
od 0s06b fizycznych oraz innych obowigzkéw publicznoprawnych Gminy, o ile przepisy
szczegolne nie zastrzegaja ich podpisania do innej osoby;

dokumentéw  dotyczacych pracownikow Urzedu, w =zakresie wynikajacym
z powierzonych obowigzkow.

Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1, nie obejmuje czynnos$ci zastrzezonych ustawa,
statutem Gminy lub innymi przepisami prawa do wytacznej kompetencji Burmistrza.

§5

Upowazniam Zastepce Burmistrza Ornety Jacka Sochackiego do podpisywania w zakresie
powierzonych spraw:

pism i dokumentow kierowanych do wojewody, marszatka wojewddztwa, starosty, innych
organ6w administracji publicznej oraz organow kontroli;

odpowiedzi na wystgpienia, zapytania i wezwania organdéw administracji publicznej
1 innych uprawnionych podmiotow;

dokumentoéw dotyczacych realizacji programow, projektow i1 zadan finansowanych
lub wspotfinansowanych ze srodkoéw krajowych i zagranicznych;

dokumentow zwigzanych z realizacjg uméw o dofinansowanie, w zakresie powierzonych
zadan;

dokumentéw zwigzanych z realizacja zadan inwestycyjnych, remontowych
1 organizacyjnych Gminy, w zakresie powierzonych Zastgpcy spraw.

Zastepca Burmistrza moze rowniez podpisywa¢ dokumenty zwigzane z wykonywaniem
uchwat Rady Miejskiej 1 zarzadzen Burmistrza, jezeli ich realizacja zostala powierzona mu
do prowadzenia.

§6
Upowaznienie nie obejmuje:

sktadania oswiadczen majatkowych w imieniu Burmistrza lub innych oséb obowigzanych
do ich zlozenia;

podejmowania czynnos$ci zastrzezonych przepisami prawa do wylacznej kompetencji
Burmistrza;

podpisywania sprawozdan finansowych, jezeli przepisy prawa okreslaja osoby
uprawnione do ich podpisania;



d) wykonywania czynno$ci zastrzezonych do kompetencji Skarbnika Gminy,

e)

a)
b)

9)
4.

a)

b)

w szczegolnosci w zakresie prowadzenia rachunkowosci 1 wykonywania okreslonych
przepisami prawa obowiazkéw gltéwnego ksiggowego budzetu;

dokonywania czynno$ci, ktére zgodnie z przepisami prawa wymagaja odrebnego
upowaznienia, pelnomocnictwa albo uchwaty Rady Miejskiej.

Upowaznienie nie zwalnia Zastepcy Burmistrza z obowigzku przestrzegania przepisOw
dotyczacych zamowien publicznych, gospodarki finansowej, gospodarowania mieniem
komunalnym, rachunkowosci, kontroli zarzadczej oraz innych przepisow wlasciwych
dla wykonywanej czynnosci.

§7

W przypadku czynno$ci wymagajacych wspotdziatania kilku osob lub organdéw Zastgpca
Burmistrza wykonuje czynno$ci objete niniejszym upowaznieniem z zachowaniem zasad
okreslonych w przepisach prawa.

Jezeli przepisy prawa wymagaja kontrasygnaty Skarbnika Gminy albo podpisu
lub akceptacji innej wtasciwej osoby, wykonanie czynnosci przez Zastgpce Burmistrza
nastgpuje z zachowaniem tego wymogu.

§8

. Upowazniam Zastepc¢ Burmistrza Ornety Pana Jacka Sochackiego do reprezentowania

Gminy Orneta jako wspdlnika w spotkach prawa handlowego, w ktorych Gmina Orneta
posiada udziaty lub akcje, w zakresie wykonywania praw przystugujacych Gminie z tytutu
posiadanych udziatéw lub akcji.

Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje w szczegolnos$ci reprezentowanie Gminy
Orneta na zgromadzeniach wspdlnikow lub walnych zgromadzeniach akcjonariuszy,
sktadanie w imieniu Gminy o$§wiadczen, udziat w gtosowaniach oraz wykonywanie innych
praw wspolnika lub akcjonariusza, w zakresie dopuszczalnym przepisami prawa.

Upowaznienie obejmuje w szczegdlnosci reprezentowanie Gminy Orneta jako wspolnika:
w Przedsigbiorstwie Wodociagéw i1 Kanalizacji PWiK Sp. z 0.0. z siedziba w Ornecie;

w Towarzystwie Budownictwa Spotecznego ,,Administrator” Sp. z 0.0. z siedziba
w Ornecie;

w innych spotkach prawa handlowego, w ktorych Gmina Orneta posiada udziaty lub akcje.

W ramach upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1-3, Zastepca Burmistrza jest uprawniony
w szczegoblnosci do:

udziatu w zgromadzeniach wspo6lnikdw oraz wykonywania prawa gltosu w imieniu Gminy
Orneta;

podpisywania list obecnos$ci, protokotdow oraz innych dokumentow zwigzanych
z udziatem Gminy w zgromadzeniach wspdlnikow;



sktadania oswiadczen 1 wnioskoOw oraz zglaszania stanowiska Gminy w sprawach
bedacych przedmiotem obrad;

sktadania o§wiadczen zwigzanych z wykonywaniem praw korporacyjnych Gminy jako
wspolnika;

podpisywania dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem praw i obowigzkow Gminy
wynikajacych z posiadania udziatéw lub akcji.

Zastepca Burmistrza wykonuje prawa wspoélnika zgodnie z przepisami prawa, umowami
lub statutami spotek, uchwalami Rady Miejskiej w Ornecie, zarzadzeniami Burmistrza
Ornety oraz innymi wigzgcymi Gming rozstrzygni¢ciami wtasciwych organdw.

W sprawach, w ktorych przepisy prawa, umowa lub statut spotki, uchwata Rady Miejskie;j
w Ornecie albo inne wigzace rozstrzygnigcie wtasciwego organu wymagaja uprzedniego
zaj¢cia stanowiska przez Burmistrza Ornety lub uzyskania zgody wlasciwego organu
Gminy, Zast¢gpca Burmistrza jest obowigzany dziata¢ zgodnie z takim stanowiskiem
lub zgoda.

. Upowaznienie, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie, nie obejmuje powolywania ani

petnienia przez Zastepce Burmistrza funkcji w organach spotek ani wykonywania
czynno$ci zastrzezonych przepisami prawa do kompetencji innych organéw Gminy.

§9

. Upowaznienie zostaje udzielone na czas niecokreslony.

Upowaznienie wygasa z dniem odwotania Pana Jacka Sochackiego z funkcji Zastepcy
Burmistrza Ornety, ustania zatrudnienia albo z dniem jego wczesniejszego cofnigcia.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Ornety

Katarzyna Lasocka



