ZARZADZENIE NR RO.0050.98.2026
BURMISTRZA ORNETY
z dnia 1 wrzesnia 2026 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Orneta do podpisywania i zatwierdzania
okreslonych dokumentow

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2026 1. poz. 662) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nast¢puje:

§1

Upowazniam Sekretarza Gminy Orneta Pana Daniela Piotrowskiego do podpisywania
1 zatwierdzania, w zakresie powierzonych obowigzkéw, nastepujacych dokumentow:

1. dokumentéw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem Urzedu Miejskiego w Ornecie,
w zakresie spraw powierzonych Sekretarzowi Gminy;

2. dokumentow ksiggowych i finansowych, w tym faktur i rachunkéw, w zakresie
ich zatwierdzania pod wzgledem merytorycznym, zgodnie z obowigzujacymi
w Urzedzie zasadami kontroli 1 obiegu dokumentows;

3. rozliczen kosztéw podrézy stuzbowych pracownikow Urzedu Miejskiego w Ornecie;

4. list ptac pracownikéw Urzedu Miejskiego w Ornecie — w zakresie okreslonym
obowigzujacymi zasadami kontroli i obiegu dokumentow;

5. wnioskéw o zaliczke na zakup materiatldw i realizacje¢ innych wydatkow zwigzanych
z biezacym funkcjonowaniem Urzgdu — w zakresie okreslonym w obowigzujacych
zasadach gospodarki finansowej;

6. polecen wyjazdow stuzbowych pracownikéw Urzedu Miejskiego w Ornecie,
z wytaczeniem dokumentéw dotyczacych Burmistrza Orneta;

7. deklaracji, informacji, zgloszen 1 raportow skladanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, w zakresie wynikajacym z obowigzkéw Urzedu jako ptatnika;

8. innych dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem spraw powierzonych Sekretarzowi
Gminy, jezeli ich podpisanie nie stanowi sktadania os§wiadczenia woli w imieniu Gminy
w zakresie zarzadu mieniem ani nie jest zastrzezone przepisami prawa do kompetencji
Burmistrza, Skarbnika Gminy lub innej osoby.

§2

1. Upowaznienie, o ktorym mowa w § 1, nie obejmuje sktadania w imieniu Gminy o$wiadczen
woli w zakresie zarzadu mieniem, w szczegolnosci zawierania, zmiany lub rozwigzywania
uméw cywilnoprawnych powodujacych powstanie zobowigzan lub praw majatkowych
Gminy, z zastrzezeniem odrgbnego petlnomocnictwa udzielonego  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.



2. Wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w § 1, nast¢puje z zachowaniem przepisow
dotyczacych gospodarki finansowej, rachunkowosci, kontroli zarzadczej, zamowien
publicznych oraz obowigzujacych w Urzedzie Miejskim zasad kontroli i obiegu
dokumentow.

3. Upowaznienie nie obejmuje czynnos$ci zastrzezonych przepisami prawa do kompetencji
Skarbnika Gminy jako gléwnego ksiegowego budzetu.

§3

W przypadku dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, ktérych
wykonanie wigze si¢ z obowigzkami Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;j,
dokumenty podlegaja kontroli i podpisaniu przez wlasciwe osoby na zasadach okreslonych
w przepisach prawa oraz obowigzujacych w Urzedzie Miejskim zasadach kontroli i obiegu
dokumentow.

§4

1. Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony.
2. Upowaznienie wygasa z dniem ustania zatrudnienia na stanowisku Sekretarza Gminy
Orneta albo z dniem jego wcze$niejszego cofnigcia.

§5

Traci moc poprzednie Zarzadzenie Nr RO.0050.68.2024 Burmistrza Orneta z dnia 09 maja
2024 r. w sprawie upowaznienia Zastepcy Burmistrza Ornety do podpisywania dokumentow.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Ornety

Katarzyna Lasocka



